Ajouter de la musique, des chansons ou des effets sonores

 à un diaporama POWERPOINT 2003
Vous pouvez ajouter de la musique, des chansons ou des effets sonores qui :

· se déclenchent automatiquement lorsque vous affichez une diapositive donnée ; 

· se déclenchent lorsque vous cliquez sur l'icône du son d'une diapositive donnée ; 

· accompagnent une ou plusieurs diapositives.

Pour plus d'informations générales sur l'utilisation de la musique, des chansons ou des effets sonores, consultez À propos de la musique et des sons.

Procédure :

1. Affichez la diapositive à laquelle vous voulez ajouter de la musique ou des effets sonores. 

2. Dans le menu Insertion, pointez sur Films et sons, puis effectuez l'une des opérations suivantes : 


· Cliquez sur À partir d'un fichier audio, recherchez le dossier qui contient le fichier souhaité, puis double-cliquez sur ce dernier. 
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Insérer un clip sonore à partir de la Bibliothèque multimédia

· Cliquez sur Son de la Bibliothèque multimédia, faites défiler la liste jusqu'au clip souhaité, puis cliquez sur ce dernier pour l'ajouter à la diapositive. 

 Remarque   Pour rechercher des clips dans la Bibliothèque multimédia, renseignez la zone Rechercher, puis cliquez sur OK. Pour obtenir plus d'informations sur la recherche de clips, notamment des explications détaillées sur la recherche de fichiers à l'aide de caractères génériques et sur l'ajout de clips personnels dans la Bibliothèque multimédia, cliquez sur Conseils pour la recherche de clips au bas du volet Office.

3. Double-cliquez sur le fichier audio que vous souhaitez insérer. 

4. Lorsqu'un message s'affiche, effectuez l'une des opérations suivantes : 

· Pour démarrer la musique ou le son automatiquement lorsque vous accédez à la diapositive, cliquez sur Automatiquement. 

· Pour démarrer la musique ou le son uniquement lorsque vous cliquez sur l'icône du son [image: image2.png]


, cliquez sur Lorsque vous cliquez dessus. 

5. Pour régler les paramètres qui permettent d'arrêter le fichier audio, cliquez sur l'icône du son [image: image3.png]


, cliquez avec le bouton droit, puis cliquez sur Personnaliser l'animation. 

6. Dans le volet Office Personnaliser l'animation, cliquez sur la flèche sur l'élément sélectionné dans la liste Personnaliser l'animation, puis cliquez sur Options d'effet. 

7. Sous l'onglet Effet, sous Interrompre la lecture, effectuez l'une des opérations suivantes : 

· Pour arrêter le fichier audio au clic de la souris dans cette diapositive, sélectionnez Au clic (option par défaut). 

· Pour arrêter le fichier audio après cette diapositive, sélectionnez Après la diapositive en cours. 

Pour prolonger la lecture du fichier audio sur plusieurs diapositives, sélectionnez Après, puis indiquez le nombre total de diapositives pendant lesquelles le fichier doit être lu.[image: image4][image: image5][image: image6]
